Указания
по оформлению и сдаче Отчета о прохождении практики 
по получению профессиональных умений и опыта 
профессиональной деятельности (производственная практика)

1 Четыре документа:
1) Индивидуальное задание;
2) План-график практики;
3) Дневник прохождения практики;
4) Отзыв руководителя практики
оформляются как самостоятельные документы, но собираются вместе в указанной последовательности на скрепку.
2 Отчет оформляется и подшивается отдельно.
3 При оформлении документов в конце (возле подписей) необходимо ставить следующие даты:
1) Индивидуальное задание 				–  18 июня 2018 г.;
2) План-график практики				–  18 июня 2018 г.;
3) Дневник прохождения практики		–  30 июня 2018 г.;
4) Отзыв руководителя практики			–  30 июня 2018 г.
4 На всех документах, где это показано в примере, требуется подпись руководителя практики от организации и печать.
5 Во всех документах участки текста, выделенные желтым цветом, заполняются индивидуально для каждого студента, в зависимости от места прохождения практики и видов выполняемых работ. Участки, не выделенные цветом, рекомендуется изменять только по согласованию с руководителем практики от кафедры.
6 В Плане-графике и Дневнике общее содержание работ должно точно соответствовать Заданию, но конкретизируется в зависимости от места прохождения практики и видов выполняемых работ. 
7 В Дневнике, если выполнялись работы различного вида или на разных объектах, каждый вид работ указывается в отдельной графе с указанием соответствующих дат.
8 Отчет принимается и подписывается на титуле 16 июля 2018 г. Объем – 10-20 страниц, кроме приложений.
В Отчете задачи практики соответствуют содержанию работ из Задания. 
9 В главе 3 Отчета требуется описать структуру технической документации, используемой в строительной организации по основным разделам.
Приветствуется описание документоборота организации в табличной форме или в виде графической структуры.
Основные типы документов  акты, формы, реестры, 1-2 чертежа и пр. (по разрешению руководства организации) необходимо скопировать и поместить в приложение. Объем данного приложения – не более 10 листов.
10 В главе 4 Отчета желательно привести фотографии объекта (рабочего места) в присутствии студента. При объемах свыше 3-4 страниц (что не рекомендуется) это помещается в отдельное в приложение. 
11 В Заключении Отчета – те же задачи из п. 1, перефразированные в виде выполненных.
12 Отчет сдается в 2 этапа:
1) Отчет и 4 прилагаемых документа предоставляются руководителю от кафедры и отчет защищается. При необходимости, по указанию руководителя от кафедры, исправляются ошибки в Отчете и прилагаемых документах. 
2) Четыре документа – Индивидуальное задание, план-график, Дневник и Отзыв, а также титульный лист Отчета со всеми подписями и печатями сканируются и предоставляются в электронном виде преподавателю – руководителю от кафедры в формате pdf. Текст Отчета предоставляется также в электронном виде в формате doc.
Электронный и бумажный варианты должны быть идентичными!
При наличии электронного и бумажного вариантов Отчета и прилагаемых документов преподаватель – руководитель от кафедры принимает отчет о прохождении практики.
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Период практики: с 18.06.2018 г. по 30.06.2018 г.
Преподаватель, руководитель практики от КубГАУ:  доцент Молотков Г.С.
Кафедра:  строительного производства
Руководитель практики от предприятия: гл. инженер ООО «Стройсервис» Петров И.А.

	№
п/п
	Содержание задания
	Компетенция
	Ожидаемый результат

	1
	Инструктаж по технике безопасности
	ОПК-9
	Владение основными методами защиты производственного персонала и населения от возможных последствий аварий, катастроф, стихийных бедствий

	2
	Сбор, анализ и структуризация информации о технической документации, применяемой при строительстве объектов  ООО «Стройсервис»
	ПК-7
	Владение методами осуществления инновационных идей, организации производства и эффективного руководства работой людей, подготовки документации для создания системы менеджмента качества производственного подразделения

	
	
	ПК-8
	Способность разрабатывать оперативные планы работы первичных производственных подразделений, вести анализ затрат и результатов деятельности производственных подразделений,  составлять техническую документацию и установленную отчетность по утвержденным формам

	3
	Работа в строительной организации в качестве инженерно-технического работника
	ОПК-4
	Готовность руководить коллективом в сфере своей профессиональной деятельности, толерантно воспринимая социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия

	
	
	ПК-5
	Способность вести организацию менеджмента качества и методов контроля качества технологических процессов на производственных участках, владением типовыми методами организации рабочих мест, осуществлением контроля за соблюдением технологической дисциплины и экологической безопасности

	
	
	ПСК-1.6
	Способность организовывать процесс возведения высотных и большепролетных сооружений и конструкций с применением новых технологий и современного оборудования, принимать самостоятельные технические решения

	4
	Составление отчета о прохождении практики
	ПК-12
	Способность составлять отчеты по выполненным работам
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гл. инженер ООО «Стройсервис»


Место печати 
организации


«____» ___________ 2018 г. 
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	Ожидаемый результат
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2018
	Инструктаж по технике безопасности
	Владение основными методами защиты производственного персонала и населения от возможных последствий аварий, катастроф, стихийных бедствий

	18.-29.
06.2018
	Сбор, анализ и структуризация информации о технической документации, применяемой при строительстве объектов  ООО «Стройсервис»
	Владение методами осуществления инновационных идей, организации производства и эффективного руководства работой людей, подготовки документации для создания системы менеджмента качества производственного подразделения

	
	
	Способность разрабатывать оперативные планы работы первичных производственных подразделений, вести анализ затрат и результатов деятельности производственных подразделений,  составлять техническую документацию и установленную отчетность по утвержденным формам

	18.-29.
06.2018
	Работа в строительной организации в качестве дублера мастера строительного участка
	Готовность руководить коллективом в сфере своей профессиональной деятельности, толерантно воспринимая социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия

	
	
	Способность вести организацию менеджмента качества и методов контроля качества технологических процессов на производственных участках, владением типовыми методами организации рабочих мест, осуществлением контроля за соблюдением технологической дисциплины и экологической безопасности

	
	
	Способность организовывать процесс возведения высотных и большепролетных сооружений и конструкций с применением новых технологий и современного оборудования, принимать самостоятельные технические решения

	30.06.
2018
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	18.06.
2018
	Инструктаж по технике безопасности
	Владение основными методами защиты производственного персонала и населения от возможных последствий аварий, катастроф, стихийных бедствий
	Выполнено

	18.-29.
06.2018
	Сбор, анализ и структуризация информации о строительных технологиях, применяемых при строительстве объектов ООО «Стройсервис»
	Владение технологией, методами доводки и освоения технологических процессов строительного производства
	Выполнено

	
	
	Знание правил и технологий монтажа, наладки, испытания и сдачи в эксплуатацию конструкций, инженерных систем и оборудования строительных объектов
	Выполнено

	18.-29.
06.2018
	Работа на объекте строительства «Шестнадцатиэтажный  жилой дом по ул. Фабричной в г. Краснодаре в качестве дублера мастера строительного участка
	Готовность руководить коллективом в сфере своей профессиональной деятельности, толерантно воспринимая социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия
	Выполнено

	
	
	Способность вести организацию менеджмента качества и методов контроля качества технологических процессов на производственных участках, владением типовыми методами организации рабочих мест, осуществлением контроля за соблюдением технологической дисциплины и экологической безопасности
	Выполнено

	
	
	Способность организовывать процесс возведения высотных и большепролетных сооружений и конструкций с применением новых технологий и современного оборудования, принимать самостоятельные технические решения
	Выполнено

	30.06.
2018
	Составление отчета о прохождении практики
	Способность составлять отчеты по выполненным работам
	Выполнено
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Введение 

Исполнительская практика проводилась выездным  способом с 18 по 
30 июня 2018 г.
Место проведения практики: ООО «Стройсервис», г. Краснодар
Руководитель практики от предприятия: гл. инженер ООО «Стройсервис» Петров И.А.
Ответственная кафедра:  строительного производства.
Преподаватель, руководитель практики от КубГАУ:  доцент Молотков Г.С.
Общая трудоемкость производственной практики составляет 
3 зачетных единицы ‒ 108 часов.
Продолжительность практики – 2 недели.

1 Цели и задачи практики

Цели исполнительской практики: 
1 Закрепление теоретических знаний, приобретенных при изучении дисциплин в высшем учебном заведении.
2 Получение навыков практической работы при выполнении функций инженерно-технического работника на объекте строительства.

Задачи исполнительской практики:
1 Получение инструктажа по технике безопасности.
2 Сбор, анализ и структуризация информации о технической документации, применяемой при строительстве объектов ООО «Стройсервис»
3 Работа в строительной организации в качестве инженерно-технического работника
4 Составление отчета о прохождении практики.

2 Компетенции, формирующиеся в результате прохождения практики

В результате прохождения практики по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности (производственная практика) формируются следующие компетенции:
ОПК-4	Готовность руководить коллективом в сфере своей профессиональной деятельности, толерантно воспринимая социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия;
ОПК-9	Владение основными методами защиты производственного персонала и населения от возможных последствий аварий, катастроф, стихийных бедствий;
ПК-5	Способность вести организацию менеджмента качества и методов контроля качества технологических процессов на производственных участках, владением типовыми методами организации рабочих мест, осуществлением контроля за соблюдением технологической дисциплины и экологической безопасности;
ПК-7	Владение методами осуществления инновационных идей, организации производства и эффективного руководства работой людей, подготовки документации для создания системы менеджмента качества производственного подразделения;
ПК-8	Способность разрабатывать оперативные планы работы первичных производственных подразделений, вести анализ затрат и результатов деятельности производственных подразделений,  составлять техническую документацию и установленную отчетность по утвержденным формам;
ПК-12	Способность составлять отчеты по выполненным работам;
ПСК-1.6	Способность организовывать процесс возведения высотных и большепролетных сооружений и конструкций с применением новых технологий и современного оборудования, принимать самостоятельные технические решения.

3 Сбор, анализ и структуризация информации о технической документации, применяемой при строительстве объектов  ООО «Стройсервис»

Описать структуру технической документации, используемой в строительной организации по основным разделам.
Для каждого вида документа определить его назначение и источник поступления. Кроме того, типы документов следует разбить на входящие и исходящие.
Приветствуется описание документоборота организации в табличной форме или в виде графической структуры.
Основные типы документов  акты, формы, реестры, 1-2 чертежа и пр. (по разрешению руководства организации) необходимо скопировать и поместить в приложение.
В ООО «Стройсервис», где я проходил исполнительскую практику, используется следующая производственно-техническая документация: 
1) Проектная документация:
· рабочие чертежи;
· сметы;
· … .
2) Сопроводительные документы на поступающие строительные материалы и изделия%
· паспорта на сборные железобетонные изделия;
· сертификаты на строительные материалы
· … .;
3) Исполнительная документация периода строительства (акты, схемы, журналы …):
· … .;
4) Отчетная документация по расходу строительных материалов и иных ресурсов:
· … .;
5) …
· … .;
6) Внутренний документооборот строительной организации (приказы, распоряжения …);
· … .;
7) …


4 Работа на объекте строительства в качестве дублера мастера

Описать, согласно дневнику
Во время прохождения практики в ООО «Стройсервис» я был назначен дублером мастера. 
Работы производились на объекте «Шестнадцатиэтажный жилой дом по ул. Фабричной в г. Краснодаре».
В мои обязанности входило:
Указать все обязанности, которые выполнялись студентом на практике

Работы производились, согласно должностной инструкции мастера строительного участка.
Должностная инструкция мастера строительного участка
Привести должностную инструкцию лица, должность которого студент выполнял (дублировал) на объекте, согласно Заданию на практику: мастера строительно-монтажных работ, мастера производственного участка, инженера-проектировщика и т.д. 



Заключение

В период прохождения практики по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности (производственная практика) были выполнены следующие работы и решены соответствующие задачи:
1. Получен инструктаж по технике безопасности.
2. Собрана, проанализирована и структурирована информация о технической документации, применяемой при строительстве объектов  ООО «Стройсервис».
3. Получен навык работы на объекте(ах) строительства ООО «Стройсервис» в качестве дублера мастера строительного участка.
4. Оформлен отчет по прохождению практики.

