AHHOTaus padoyeil NPOrpaMMbl JUCHUIIIHHBI
«/lokyMeHTHpOBaHKE U TOKYMEHTOOOOPOT B rOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIUIIAIBHBIX OpraHax YIpaBICHUs

Lenbto OCBOGHMS TUCHMIUIMHBI  «/lOKyMEHTUpOBaHHE M JOKYMEHTOOOOpOT B
rOCy/JapCTBEHHBIX M MYHMIMIAIbHBIX OpraHax yIpaBJICHUs» SBISEeTCS (OpPMUpPOBaHUE
KOMIUIEKCAa 3HAaHMH 1O OpraHu3alud JOKYMEHTHPOBaHMA U JIOKyMEHTooOopoTa B
roCy/IapCTBEHHBIX U MyHHUIIUIAJIBHBIX OpraHax yNpaBieHUs B KOHTEKCTE OpraHu3aliy paboThl B
npolecce MPeloCTaBICHUSI TOCYAApCTBEHHBIX YCIYr W pa3pabOTKM MEpONpHUATHH 110
npoduIaKkTUKe HapylIeHUH o0s3aTelbHBIX TpeOOBaHU, MPOBOAUMBIX Ha TOCYJIApPCTBEHHOM H
MYHHIIMIIaJIbHOM YPOBHE.

3amaun:

- TIOJyYeHUE 3HaHUIl O mpoliecce JOKYMEHTUPOBaHMS M JOKYMEHTOOOOpOTa B OpraHax
roCy/IapCTBEHHOT'O Y MyHHIIMITAJILHOTO YIIpaBJIeHUs KaK (JOpMaIbHOW OCHOBBI KOMMYHHUKAIIUN B
IIPOLIECCE MPEAOCTABIECHHS FOCYAAPCTBEHHBIX YCIYT;

- (hopMupoBaHHE YMEHUN pa3pabOTKW MEpONpUATHI MO MpOodUIAKTUKE HAPYIIEHUN
00s13aTeNbHBIX TPEOOBaHMI B Ipoliecce JOKYMEHTOO00pOTa, MPOBOAMMBIX HA TOCYJapCTBEHHOM
Y MYHULIUTIAIBHOM YPOBHE;

- BpIpa0OTKAa HABBIKOB pPa3pabOTKH HampaBlIeHHH M BbIOOpa ONTHMAaJIbHBIX METOJIOB
YIpaBJIEHUS ONEpalUsIMU B CUCTEME JIOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCcIedeH sl OpPraHoB BJIACTH.

Tema 1. IOV - TepMmuHSbI, onpeneneHus

Tewma 2.Cucrema JOKyMEHTAIIMU B OpraHax BJIACTH

Tema 3. I'ocypapcTBeHHOE peryJMpoBaHKe Mpoliecca JOKyMEHTAIIMOHHOTO 00ecreueHHs
yrpasieHus u pernamentanus IOV B opranax Biactu

O0beM TUCHMIUIMHBI 3 3a4€THBIX €AMHULIBL.

dopma MPOMEKYTOYHOTO KOHTPOJIS - 3a4eT.



