AHHOTanuA padoyeil NPOrpaMMbl JUCHHIJIMHBI
«OCHOBBI 1€JI0TIPOU3BOICTBA)

1 lleap 1 3212491 OCBOEHHS JUCIHHILITHHBI

Heabio ocBocHUs MUCHUILTHHBI «OCHOBBI JIEJIONPOU3BOJICTBA» SBISIETCS MPUOOpPETCHHE
CTYJICHTAaMH CHCTEMbI TCOPETUYCCKUX 3HAHWK O IOKYMEHTHPOBAHUW W OpraHU3aIuu paboThI ¢
JOKYMEHTaMH, TPUOOPETCHHE MPAKTUYECKHMX HABBIKOB pabOThl ¢ JOKYMEHTAaMH B
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUIIUIIAIBLHBIX OpPTraHax yIpaBJICHUS U OpPTaHU3aIUsX.

3agaun:

- W3YyYUTh TIOHATUS M KATETOPHH, PACKPBIBAIOIINE CYIIHOCTh U COACpIKaHUE
JIeTIONPOU3BO/JICTBA;

- U3YYHTh COCTAaB PEKBHU3UTOB, HCIIOIB3YEMBIX IPHU COCTABICHUU U O(OPMIICHHH
OpraHU3aIMOHHO-PACIOPSAIUTEIbHBIX JOKYMEHTOB IIPU OpTraHU3aIlMi UCTIOTHEHUS MOJTHOMOYNN
OpraHOB TOCY/IapCTBEHHOM BJIACTH, OpTraHU3AIIHA;

- HU3Y4YUTh OCHOBHBIC TIOJIOKEHHUS 3aKOHOJATEIBHBIX M HOPMATHBHO-METOAMYECKUX
aKTOB, ONPENCNAIOIINX  MOPSIOK JIOKYMEHTUPOBAaHHMS W  OpraHuzanuss paboTel C
OpraHU3aIMOHHO-PACTIOPSAIUTEILHBIMI JJOKYMEHTAMU B TIPOLIECCE OpPraHU3allMd BHYTPEHHHX
KOMMYHHUKAIIMii M OpPraHU3alMOHHOTO B3aWMOJACWUCTBUA C BHENIHMMH OpraHU3alUsMU U
rpakJIaHaMU;

- MPUOOPECTH TNMPAKTHUYECKHE HABBIKA COCTABJICHHUS W O(GOPMIICHUS OpraHU3aIlMOHHO-
pacropsIANTENbHBIX TOKYMEHTOB.

2 llepeyeHb IUIAHMPYEMBIX PpPe3yJbTATOB MO0 AUCHHUILUIMHE, COOTHECEHHBIX ¢
IVIAHUPYEMBIMH pe3yJbTaTaMu 00pa30BaTeIbHOM MPOrpaMMbl

B pe3ynbrare 0CBOGHUS TUCHUIIIMHBI POPMUPYIOTCS CIEAYIOINE KOMIIETECHIIUHU:

OK-4—cnocoOHOCTBIO HCIIONB30BaTh OCHOBHI MPABOBBIX 3HAHWU B Pa3NUUHBIX chepax
JeSITeTbHOCTH

OIIK-1 —snaneHreM HaBbIKAMU IOMCKA, aHAW3a M HUCIOJIb30BAaHUS HOPMATUBHBIX U
MIPABOBBIX JOKYMEHTOB B CBOEH MPO(ecCHOHaNbHOMN e TEeNbHOCTH

3. Conep:xkanue AUCHUNIHHBI

B pe3ynbraTe OCBOEHMS JUCLUIUIMHBI OOydYaloIIUecss H3ydyaT TEOPETHYECKHH |
IIPaKTUYECKUIM MaTepral 1o CIEAYIOIMMM TeMaM:
OCHOBBI 1€T0NIPOU3BOACTBA— TEPMUHBI, OTNIPEICIICHUS
JIOKyMEHTHUPOBAHME PACIIOPSIAUTEIBHON JEATEIBHOCTH
JIOKyMEHTHUPOBaHUE UCTIOJTHUTEIBCKON NE€ATEIbHOCTH
JIOKyMEHTUPOBAHNE OPTAaHU3ALNOHHO-TIPABOBBIX OTHOLICHUI
JIOKyMEHTHUPOBaHUE TPYAOBBIX IPABOOTHOLIEHUH B OpraHU3aluu
Perucrpanus 1oKkymMeHTOB
KoHTpob HCTIONHEHNS JOKYMEHTOB
Opranuszanys TeKylnero XpaHeHus JOKyMEHTa B OpraHu3alun
IlonroroBka JOKYMEHTOB K IIEpeJjaul HAa XpaHEHHUE B apXUB
10 l'ocynapcTBeHHOE peryampoBaHue A€IONPOU3BOACTBA
11. PernameHTAaIMsl 1€JIONPOU3BO/ICTBA B OPraHU3AINH

CoNoOR~WNE

4. TpyaoeMKOCTh AUCUMILIMHBI K (pOPMa NMPOMEKYTOUYHOM aTTecTAlNU
O6bem mucummuabl 144 gacoB, 4 3adeTHbIX enuHuil. JlucrumiamHa w3ydaercs Ha 1
Kypce, Bo 2 cemectpe. [1o uToram m3ydaeMoro Kypca CTYACHTHI CJIAIOT YK3aMEH.



