AHHOTanuA padoyeil NPOrpaMMbl JUCHHIJIMHBI
«/lokyMeHTHpOBaHHUE YIIPABJIEHYECKON AeSITeJIbHOCTH»

Hesab pucuunanHbL: GOPMUPOBAHNE KOMIUIEKCA 3HAaHUI 00 OpraHN3alMOHHBIX, HAYYHBIX
U METOJIMYECKUX OCHOBAaX JOKYMEHTHUPOBAHHUS YIPABICHUYECKON JEATENbHOCTH U OCHOBAX
OpraHu3aluy paboThl C JOKYMEHTaMM MPEANpPHUITHS C MCIOJIBb30BAaHUEM COBPEMEHHbIX
ABTOMATHU3UPOBAHHBIX TEXHOJIOTUH B YCIOBUSIX HHHOBAIMOHHOTO Pa3BUTHSL.

3aga4u AUCHMILIMHBI.

— (hopMupoBaHHE yMEHHI U HABBIKOB B O0JIACTH CO3/1aHUS YIIPABICHYECKUX IOKYMEHTOB,
o0najaoIux OPUIUYECKOM CHIOW M CIIOCOOHBIX CIYXHUTh 3()QPEKTUBHBIM MEXaHU3MOM
pealM3allud  yNpaBICHUYECKUX PpEUIEHMM, a TakkKe IOJyuyeHUEe 3HAaHUM O NpUHIUIaX
pallMOHATIBHOM OpraHu3alud  paboThl C JOKYMEHTaMH M TpeOOBaHUSAX K XPaHEHUIO
JOKYMEHTAJIBHOTO (POHAA IPEAIPUSITHS,;

— YCBOGHHME  MNPUHLMIIOB  OpraHu3aluu  JOKYMEHTOOOOpOoTa M OpraHu3aluu
JIeTTOTIPOU3BOJICTBEHHON CITY)KOBI TNPENNpPUATUHH, YUPEXKIECHHUH M OpraHu3aluid B YCIOBHUSIX
peann3alnyi HHHOBALIMOHHBIX PELICHU;

— YCBOEHHME OCHOBHBIX HOPMaTMBHO-METOANYECKUX MAaTEPUAIIOB MO JOKYMEHTHUPOBAHUIO
YIPaBICHYECKON  NEATEIbHOCTH;  CYIIECTBYIOIIMX  CTAaHAAPTOB IO  YNPAaBICHYECKOU
JOKYMEHTAIUH, XapaKTePUCTHKH U COCTaBa YHU(DUIIMPOBAHHBIX CHCTEM JIOKyMEHTAIINH;

— (hopMupOBaHHE HABBIKOB COCTABJICHUS U PEAAKTUPOBAHUS CIYKEOHBIX JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUU ¢ HOBbIMU poccuiickumu ['OCTamu.

Conep:xanue AUCHMILIMHBI. B pe3ynbTare OCBOEHUS AMCLUUIUIMHBI, OOydYaroluecs
M3ydyaT TEOPETUYECKUH W NPAKTUYECKHH MaTepuan Mo CIEAyIIIMM TeMaMm: BBeneHune B
JUCLUIUIMHY: JOKYMEHT B CHUCTEME YIpaBieHus, YHU(UKaUus U CTaHAApTU3alUs yIIpaB-
JICHYECKNX JOKyMeHTOB; OCHOBHBIE mpaBmiia O(OPMIICHHUS YIPABICHUYECKHX JOKYMEHTOB;
Oco0eHHOCTH cOCTaBlIeHUs U O(QOPMIICHHUS OpraHU3alOHHO-PACTIOPSIUTEIbHBIX TOKYMEHTOB,;
OcoOeHHOCTH cOCTaBiI€HUS U OQOPMIIEHMS CIPaBOUYHO-UH(DOPMALIMOHHBIX M CIPaBOYHO-
aHAJTUTHUYECKUX JOKYMEHTOB; CiyxkeOHasi KoppecroHAeHIMs; JJOKyMEHTBI 10 IMYHOMY COCTaBY
U BEICHUE KaJIpOBOM TIOKyMEHTALlUU

O0beM AMCHUILINHBI 2 3.€.

®dopmMa NpPoOMeKYTOUHOT0 KOHTPOJIS — 3a4eT.



