
ОПИСЬ 
документов, имеющихся в аттестационном деле, которое хранится  
в университете, для соискателя ученой степени кандидата наук 

Фамилия Имя Отчество 

 
№ 
п/п 

Наименование документа 
Количество 

листов 
Страницы 
(с _ по _) 

1 
Сопроводительное письмо 
к аттестационному делу,  
сформированному в ФИС ГНА 

  

2 
Заключение диссертационного  
совета о присуждении ученой 
степени кандидата наук (2 экз.) 

  

3 Отзывы официальных оппонентов   

4 Отзыв ведущей организации   

5 
Отзывы, поступившие на  
автореферат диссертации 

  

6 

Сопроводительной письмо  

в ФГБУ «Российская  

государственная библиотека» 

  

7 Информационная справка   

8 
Стенограмма заседания 

диссертационного совета 
  

9 Протокол счетной комиссии   

10 

Протокол заседания  

диссертационного совета  

при защите диссертации 

  

11 
Явочный лист (к протоколу  

третьего заседания) 
  

12 

Список адресатов, которым  

направлен автореферат  

диссертации 

  

13 
Текст объявления о защите 
диссертации с указанием даты  
размещения на сайте комиссии 

  

14 

Дата размещения и ссылка на  
официальный сайт организации,  
на котором размещен полный текст 
диссертации 

  

15 

Протокол заседания 

диссертационного совета при 

приеме диссертации к защите 

  



16 
Явочный лист (к протоколу  

второго заседания)  
  

17 
Заключение экспертной комиссии 

диссертационного совета 
  

18 Сведения о ведущей организации   

19 Согласие ведущей организации   

20 
Сведения об официальных 
оппонентах 

  

21 Согласие официальных оппонентов   

22 

Протокол заседания 

диссертационного совета  

о принятии диссертации  

к предварительному рассмотрению 

и создании комиссии 

диссертационного совета 

  

23 
Явочный лист (к протоколу  

первого заседания) 
  

24 Акты внедрения – при наличии   

25 Личный листок по учету кадров   

26 
Документ о смене имени / 

фамилии – при наличии  
  

27 
Отзыв научного руководителя  
с приложением сведений о нем 

  

28 

Заключение организации, где  
выполнялась диссертация или 
к которой был прикреплен 
соискатель ученой степени 

  

29 
Документ о сдаче кандидатских 

экзаменов 
  

30 

Заверенная копия документа 
установленного образца о высшем 
профессиональном образовании  
с приложением к нему 

  

31 

Заявление соискателя на имя 

председателя диссертационного 

совета о принятии диссертации  

к рассмотрению и защите 

(с приложением подтверждения о 

размещении на сайте университета 

полного текста диссертации) 

  



32 

Заявление соискателя на имя  

проректора с просьбой  

о размещении диссертации на 

официальном сайте университета 

(с приложением Согласия на 

обработку персональных данных  

и Экспертного заключения  

о возможности открытого 

опубликования диссертации) 

  

33 

Справка о проверке на предмет  

заимствования в системе 

«Антиплагиат.вуз» 

  

34 Автореферат диссертации – 4 экз. Вложен в конверт 

35 Бюллетени тайного голосования Вложены в конверт 

36 
Информационная карта 
диссертации 

Вложена в конверт 

37 

Электронный носитель, на котором 

размещены документы с 1 по 5, 8, 

22, 27, 28, аудиовидеозапись 

заседания защиты диссертации 

и текст диссертации в формате 

pdf-A 

Вложен в конверт 

38 
Опись документов, 
имеющихся в деле 

  

 
 
 
Ученый секретарь 
диссертационного совета 35.2.019.___ И. О. Фамилия 
 
 
Дата отправки документов в ВАК России «__» ________ 20__г. 
 


