AHHOTanus padoyeil NporpaMMbl IMCUUILIAHBI
JJOKyMEeHTBI M IOKYMEHT0000POT»

Leabio ocBOCHUS TUCHUIUIUHBI «/{OKYMEHTBI M JOKYMEHTOOO0POT» SIBIETCS (OPMUpPOBAHHE
y 00ydJaromuxcsi KOMIUIEKCA TEOPETHYCCKUX 3HaHWH, YMEHHH W MPAKTHYECKHX HABBIKOB IIO
OpraHM3AIMH TOKYMEHTOO00pOTa SKOHOMHUYECKOTO CyOhEeKTa, 3aMOJHECHUIO U 00pabOTKH THUIIOBBIX
(GopM MepBHYHOI yIEeTHOI JOKyMEHTAIMH, UCTIPABICHUIO OIIMOOK B JOKYMEHTAIHH.
3amaum TUCHUTUTHHBL:
— M3YyYeHHE OCHOBHBIX MOJIOKEHHH 10 OpraHU3aluy JOKYMEHTOO00pOTa B SKOHOMHYECKUX
cyObeKTax, HE3aBUCUMO OT 0ObEMOB JICATEIBHOCTH, IPUMEHIEMbIX (hOpM yueTa;
—  npuoOpeTeHHe  CUCTeMbl 3HaHMM 0  (GOPMUPOBAHMU  JTOKYMEHTHPOBAHHOMN
CUCTEMATU3HPOBaHHON MHPOpMAIK 00 00BEKTaX OyXTaaTepCKOro y4era;
— HOJYUYCHHUC YMeHI/Iﬁ W HABBIKOB IO OCYIICCTBJICHHUIO ANOKYMCHTALMOHHOI'O oOecrieueHus
YIPaBJIEHUYECKON N€ATEIbHOCTH.

Tembl. OCHOBHBbIE BOIIPOCHI.

Tema 1. O011He NOHATHUS 0 JOKYMEHTAIIUM U IOKYMEHT0000poTe
1.3Ha4eHune U CylmHOCTb JOKyMEHTALUU

2.HopmatuBHOE perynupoBaHie OpraHu3aliy JOKyMEHT0000poTa
3.Buapl TOKyMEHTOB U UX KiIacCUpUKaLUs

4.0061mue TpeOoBaHus K COCTaBy U O()OPMIIEHUIO PEKBU3UTOB JJOKYMEHTa

Tema 2. OpraHu3anoOHHO-PaCHOPSANTEIbHbIE JOKYMEHTHI

1.YupenutenbHble JOKYMEHTBI

2.JlokanbHbIE MPAaBOBBIE AaKThl, PETYIUPYIOIINE COLMHAIBHO-TPYJOBbIE OTHOIIEHHS B
HYKOHOMHYECKOM CYOBEKTE

3.JIokanbHbIe HOPMAaTUBHBIE aKThI OPraHU3AIIH

4.PacniopsiuTeNbHbIE TOKYMEHTHI

5.CrpaBouHO-UH()OPMAIIMOHHBIE TOKYMEHTHI

Tema 3. Kagposoe 1e/10IpOH3BOACTBO

1.lokymeHTabHOE 0(hOpMIICHHE JBM)KCHUSI KOHTHHI€HTa pAOOTHUKOB OpTaHU3alluu

2. JlokymeHTalIbHOE 0(hopMIIEHHE yX0/1a B OTITyCKa paOOTHHUKOB

3.JIoKyMEHTBI 110 JUCLHUIUTMHAPHOMY B3BICKaHHUIO, MOOLIPEHUIO (HArpaXI€HUIO) COTPYIHUKOB
4.JlokyMeHTUpOBaHHE y4yeTa paboyero BpeMeH! pabOTHUKOB

Tema 4. JIokyMeHT0000POT B cUCTeMe OYXTaJITEPCKOro M HAJ0TOBOI0 y4yeTa
1.IlepBUYHbBIE TOKYMEHTHI [0 YYETY JIEHEKHBIX CPEJICTB

2.JlokymeHTanbHOE 0(hOpMIICHHE OTIepaIluii 10 Y4EeTy 3a1acoB, OCHOBHBIX CPEJICTB
3. JlokymeHTanbHOEe 0(hOpMIIEHHE PACUETOB C IEPCOHAIIOM OPTaHU3AIUH
4.IlepBuYHbIE TOKYMEHTHI [10 YYETY PacUeTOB C KOHTpareHTaMu

5.Mcnonb30Banue MEPBUYHBIX YYETHBIX JJOKYMEHTOB JUIS LIEJIel HaJOrOBOTO y4yeTa

Tema 5. Opranu3anusi 10KyMeHT0000pPOTA
1.Peructpanusi 1 KOHTPOJIb UCTIOJIHEHUSI JOKYMEHTOB
2.0Opranuzanusi XpaHeHUs JOKYMEHTAINH

3.T1opsa0K U3BATHS JOKYMEHTOB

4 IlpaBuna yHUUTOXKEHUS JOKYMEHTOB
5.BoccranoBneHne yTpaueHHBIX JOKYMEHTOB

O0beM TUMCUHUILIHHBI 2 3.€.
@®opmMa NPOMeKYTOUHOT0 KOHTPOJISI — 3a4eT.



