AHHOTaIMs pado4eil MPOrpamMmMbl AMCUMILIAHBI
«/l0KyMeHTHpOBaHHe YNPABJIECHYECKO I e TeJIbHO CTID

Heas aucnunmiauHbl:  (QopMupoBaHWE KOMIUIEKCA 3HAHWM 00 OpraHM3aIMOHHBIX,
HAYYHbIX W METOAMYECKHX OCHOBaX JIOKYMEHTHPOBAHMS YTMPABICHUYECKOW NEATEIBHOCTH U
OCHOBAX OpraHu3alu padoThl ¢ JOKyMEHTaMU MPEeJNPUAT Ul C UCTIOIb30BAaHUEM COBPEMEHHBIX
ABTOMAaTU3UPOBAHHBIX TEXHOJIOIMI B YCIOBHUAX UHHOBALIMOHHOTO Pa3BUT K.

3anaum AUCHUIIMHBI:

— (opmupoBaHMe yMEHUH M HaBBIKOB B 00JACTH CO3JaHMS  YIIpaBIIC HIECKUX
JIOKyMEHTOB, 00JIAJIafONIUX IOPUINIECKOW CHUJION M CTIOCOOHBIX C B YCIYKUTh 3(P(EKT MBHBIM
MEXaHW3MOM peajn3alliy yIpaBie HIECKUX PelleHUM, a TaKXkKe MOJI ydeHHe 3HAHUN O IPUHIUNAX
pallMOHAILHOM OpraHm3allMi paboThl C JOKYMEHTaMU U TpeOOBaHMSAX K XpaHEHUIO
JIOKyMEHTaJIbHOro (hOHIa Tpe I P HAT Hsl;

— YCBOGHHME NPHUHIMUIOB OpPraHM3alMd  JOKYMEHTO00OpOTa M  OpraHU3alluu
JIEJIOTIPOM3BOJICTBEHHON CIIY)KOBI TPEANPUATHH, YUpPeKIECHUH M OpraHM3allMidi B YCIOBHSX
pean3aliii HHOBAIIMOHHBIX PEICHUH;

— YCBOEHMHE OC HOBHBIX HOPMAaTHUBHO-METOIMY €CKHX MaTepHaioB o
JIOKyMEHT MPOBAHHUIO  YNPAaBJICHYECKON JEATENbHOCTH; CYLIECTBYIOIIMX CTaHAApTOB IO
YIpaBICHYECKONH JOKYMEHTAIlMM, XapaKTepUCTUKU U COCTaBa YHU(PHUIHMPOBAHHBIX CHUCTEM
JIOKYMEHTaluy;

— (opmupoBaHNE HABBIKOB COCTABICHMS U PEAAKTUPOBAHUSA CIIY)KEOHBIX JTOKYMEHTOB B
COOTBETCTBMH ¢ HOBbIMU poccuiickumu I'OCTamu.

Coaepxanue JAMCUMILIMHBI. B pe3ynabrare OCBOCHMS JUCHUIUIMHBI, 00YydaroIlHuecs
M3y4aT TEOPETUIECKUI U PAaKTHIECKUI MATEPHAII 10 CIIECIYIOIUM TEMaM:

BBenenue B 1MCIUILIMHY : JOKYMEHT B CUCTEME YIPaBJICHMS ;

VYHupukanus u cTaHgapTusalys yrpaBIeHIECKHUX JOKYMEHTOB,;

OcHoBHbIE TpaBmIa O(GOpMIIEHUS YIIPABJICHIECKUX JOKYMEHTOB,;

OcobeHHocTH cOCTaBIeHMSI U O(QOPMIECHUS OpraHU3aMOHHO-PAC HOPSAUTENbHbIX
JIOKYMEHTOB,;

Oco0eHHOCTH COCTaBICHMSI U 0(OPMIICHHS CIIPaBOY HO-UH(POPMALIMOHHBIX U CIIPaBOY HO-
AHAJIMTHYECKUX JOKYMEHTOB;

Cry>xe0 Hast KOpPECIIOHICHIHS,

JIOKyMEHTBI 110 JIMYHOMY COCTaBY U BEJICHHUE KaJAPOBOU JOKYMEHTa LIUY,

Tpe©oBaHMs K TEKCTY JOKyMEHTa SI3bIK U CTHIIb CITyKEOHOr O TOKYMEHTa;

CucreMaTtuzaiys JOKyMEHTOB U UX XpaHEHUE,

Opranmzanyst 1eJ0NPOU3BOACTBA B YUPEKICHUM;

Hcnonn30Ba HUE COBPCMCHHBIX HHHOBAIIMOHHBIX KOMIIBFOTCPHBIX TEXHOJIOTHUH B
JIOKyMEHT0000pOTE YUPEeKICHUMH, MPE NP UITHIA, OpraHmu3a [IHid.

O0beM ITHCHMILJINHBI 2 3.€.
Dopma NpPoMe KyTOYHOTO KOHTPOJISA — 3a4CT.



